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1. Einfihrung

Die nachfolgende Checkliste soll Dir bei der Vorbereitung auf Dein QM-Projekt nach
DIN EN ISO 9001:2015 helfen.

Wir benutzen diese immer in der Zusammenarbeit mit unseren Kunden, damit der Start schnell und
effektiv beginnt.

Datei: 1 Checkliste Start QM 9001_2015 Dokument unterliegt nicht dem Anderungsdienst Externes Dokument
Seite 3 von 6 www.corporatr,com Stand:24.01.2023



corporat'|

2.

Checkliste

Bereite Dir fiir den Start die folgenden Unterlagen, sofern vorhanden, vor:

O

O O O O O O O O O

Datenblatt des Unternehmens

(Firmierung, Inhaber*in, Adresse, Telefon-Nummer, E-Mail, Website, HRB-Nummer,
Griindungsdatum, Anzahl der Mitarbeitenden, Geschaftsgegenstand)
(Qualitats-) Managementhandbuch

Prozessdokumentationen

Ablaufe

Verfahrensanweisungen

Arbeitsanweisungen

Hausmitteilungen mit Anweisungscharakter

Unternehmenspolitik

Organigramm

Vorhandene Formulare

Des Weiteren kannst Du bereits die folgenden Informationen vorbereiten:

O O O O O O O O O O OO0

Was sind die Kernprozesse in Deinem Unternehmen?

Ubersicht (iber Tatigkeiten, die von Externen durchgefiihrt werden

Lenkung von Mess- und Uberwachungsmittel (z.B. Messschieber, Waage, usw.)
Wartung der Maschinen und Anlagen

Regelung Arbeitssicherheit

Sind Stellenbeschreibungen vorhanden?

Sind den Mitarbeitenden die Verantwortlichkeiten bekannt?

Werden und wenn ja wie, Schulungen geplant?

Gibt es eine Stellvertreterregelung?

Wie ist das Thema Datenschutz geregelt?

Wie lauft die Planung im Unternehmen (betriebswirtschaftlich und organisatorisch)?
Wie wird im Unternehmen kommuniziert (Besprechungen etc.)?

Wenn Du alles soweit vorbereitet hast, kannst Du mit der Soll-/Ist-Analyse beginnen.
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3. FAQ's
3.1 Kann ich mich nach der Abarbeitung dieser Checkliste direkt zertifizieren lassen?

= Nein, diese Checkliste dient ausschlieBlich der Vorbereitung zur Einfiihrung eines
Qualitatsmanagementsystems nach DIN EN I1ISO 9001:2015

3.2 Was ist, wenn ich nicht alle Unterlagen und Informationen zur Verfiigung haben?
=» Diese kannst Du auch noch wahrend der Einfiihrung nach und nach ergénzen.
3.3 Kann ich mit dieser Checkliste mein Qualititsmanagementsystem selbst einfiihren?

= Diese Checkliste dient zur Sammlung aller im ersten Schritt notwendigen Informationen.
Von daher sind Kenntnisse der Norm notwendig, um mit diesen gesammelten
Informationen das entsprechende Qualitaitsmanagementsystem aufzubauen.

3.4 Wie fiihre ich die Soll-/Ist-Analyse durch?
= Dazu gibt es 2 Mdglichkeiten (selbstandig oder externe Unterstiitzung):

1. Zur selbstandigen Durchfiihrung kannst Du Dir gerne unsere 2 Checkliste Soll-Ist-
Analyse QM 9001_2015 herunterladen. Mit dieser Checkliste kannst Du Dein
Unternehmen und die DIN EN ISO 9001:2015 gegeniiberstellen und hast damit die
Mdéglichkeit, MaBBnahmen zu definieren und die Zeitachsen festzulegen.

2. Du fuhrst die Soll/Ist-Analyse mit unserer Unterstiitzung durch. Willst Du hier mehr
dazu wissen, dann komme gerne direkt auf uns zu.
E-Mail: hello@corporatr.com
Tel: +49 7 11/ 13 20 32 00
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4. Erlauterung und Hinweise

Diese Vorlage wurde mit grof3ter Sorgfalt erstellt, erhebt aber keinen Anspruch auf Vollstandigkeit
und Richtigkeit. Diese Vorlage ist als Checkliste mit Formulierungshilfen zu verstehen und soll nur
zur Anregung dienen. Dies entbindet Dich nicht von der eigenverantwortlichen Priifung. Auch die
Haftung fir leichte Fahrlassigkeit ist ausgeschlossen.

Solltest Du nicht weiterkommen oder Fragen haben, freuen wir uns tiber Deine Kontaktaufnahme.

corporatr GmbH
Lindpaintnerstrasse 88
70195 Stuttgart

E-Mail: hello@corporatr.com
Tel: 07 11/ 1320 3200

Datei: 1 Checkliste Start QM 9001_2015 Dokument unterliegt nicht dem Anderungsdienst Externes Dokument
Seite 6 von 6 www.corporatr,com Stand:24.01.2023


mailto:hello@corporatr.com

